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CELE PROCEDUR

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw oraz wdrazanie zasad postgpowania,
warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekunéow, ucznidéw, pracownikow

administracyjno- obstugowych.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

1. Zapoznanie rodzicow z tre$cig procedur na zebraniach do 30 wrzesnia kazdego roku.
2. Zapoznanie uczniéw — na lekcjach wychowawczych do 30 wrzesnia kazdego roku.

3. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowej: www.sp.tuchow.pl

4. Umieszczenie dokumentu w bibliotece szkolnej.

EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH

1. Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur.

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW W SZKOLE

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy calym
srodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka

w szkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:
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I. Procedura przebywania w budynku szkoty.

1. Przebywanie o0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikow szkoty.

2. Korytarze szkolne s3 monitorowane.

3. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicéw/prawnych opiekundw uczniéw niepetnosprawnych na

korytarzach.

Il. Procedura rozpoczynania i konczenia zajeé szkolnych.

1. Uczniowie uczgszczajacy do $wietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow $wietlicy
w godzinach pracy $wietlicy. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej niz
15 minut przed rozpoczeciem zajec lekcyjnych.

2. Uczniowie klas I —VIII moga przebywac przed i po zakonczeniu lekcji w §wietlicy szkolne;j.
3. Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu szkolnym.

4. Uczniowie, podczas pobytu w szkole, sg pod stata opieka nauczycieli.

5. Uczniowie, ktorzy nie mogg samodzielnie opuszcza¢ budynku szkoty, rodzice/opiekunowi
prawni maja obowigzek przekaza¢ nauczycielowi informacje w formie pisemnej na poczatku
roku szkolnego, a w nagtych wypadkach w formie pisemnej, przez e-dziennik lub telefonicznie
przed rozpoczeciem zajec, kto w danym dniu odbierze dziecko ze szkoty.

6. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-1II odprowadzani sg do szatni przez nauczyciela
majacego z nimi ostatnig lekcje. Uczniowie klas I — III samodzielnie opuszczajg szkote zgodnie
z o$wiadczeniem rodzica, a uczniowie klas I nauczyciele sprowadzaja do wyjscia gtéwnego.
7. Rodzice s3 zobowigzani do odbierania dziecka z terenu szkoty (wiatrotap lub teren szkolny
ogrodzony przy wejsciu gtownym).

8. W przypadku, gdy dzieci po zakonczonych lekcjach uczestnicza w zaj¢ciach dodatkowych
prowadzonych przez firmy zewnetrzne, odbierane sg przez przedstawicieli tych firm po

zakonczonych lekcjach z miejsc wyznaczonych (ustalonych).

III. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.
1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem
zajec uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.
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3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie mogg samowolnie
oddala¢ si¢ poza jej budynek.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnos$ci i na biezaco
notuje spdznienia.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane sg w e-dzienniku.

6. W naglych wypadkach uczniom jest zapewniona opiecka w $wietlicy szkolnej lub przez
wyznaczonego nauczyciela.

7. Uczniowie s3 zobowiazani przestrzega¢ zasad BHP w salach lekcyjnych, w ktorych
odbywaja poszczegdlne zajecia.

8. Po zakonczonych =zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w  sali.

Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.

IV. Procedura kontaktéw z rodzicami.

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemow dydaktyczno —
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice/prawni opiekunowie uzgadniajg (w zaleznosci od
rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, wychowawca klasy, pedagogiem szkolnym,
wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do dyrektora
szkoty.

2. Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych calej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych Rad Rodzicow.

3. Zebrania wychowawcéw klas z rodzicami odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem.

4. Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebran
ogblnych oraz w ramach konsultacji. W sytuacjach szczegdlnych mozliwy jest kontakt
bezposredni — po wczesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem. Terminarz konsultacji oraz
zebran zamieszczony jest na stronie internetowej szkoty.

5. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e—mailowy na zasadach uzgodnionych
Z nauczycielem.

6. Miejscem kontaktow rodzicow/prawnych opiekunéw z wychowawcami klas, nauczycielami

przedmiotow, specjalistami szkolnymi 1 dyrekcja jest szkola.

V. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczacej odbierania
dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach.
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1. Ustalenia ogdlne:

Jesli wladza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom, kazde z nich moze odebra¢ dziecko
bez zgody drugiego, jak tez powierzy¢ jego odbieranie osobie trzeciej w formie pisemnego
upowaznienia (kazde z nich z osobna upowaznione jest do reprezentacji dziecka na mocy
art. 98 § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekurnczego).

Jesli wladza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom pozostajacym w konflikcie ze sobg
co do zakresu jej sprawowania, to sposob odbioru dziecka okresla postanowienie sadu.

Sprzeciw jednego rodzica wobec odbierania dziecka przez drugiego rodzica musi by¢
poswiadczony orzeczeniem sadowym.

Gdy jedno z rodzicoéw ma ograniczong wladze rodzicielska, powinna by¢ ona wykonywana
zgodnie z orzeczeniem sadu.

Rodzice maja obowiazek niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly, w formie pisemne;,
o sadowych ograniczeniach i innych ustaleniach zwigzanych z wykonywaniem wladzy
rodzicielskiej oraz wszelkich zmianach w sytuacji rodzinnej dziecka istotnych dla odbioru
dziecka ze szkoty.

Zasady dotyczace rodzicow maja takie samo zastosowanie w przypadku opiekundéw
prawnych.

Osoby odbierajace dzieci ze szkoty majg obowigzek posiadac przy sobie dowdd osobisty,
w celu potwierdzenia tozsamosci w sytuacji budzacej watpliwo$ci nauczyciela wydajacego

dziecko.

2. Odbior dzieci ze szkoly:

Wychowawca zbiera od rodzicéw/prawnych opiekundéw o$wiadczenia wedtug przyjetego
przez szkote wzoru (termin — w pierwszym tygodniu nauki), w ktorych rodzice/prawni
opiekunowie wyrazaja lub nie wyrazaja zgody na samodzielne powroty dziecka ze szkoty po
zajeciach dydaktycznych do domu (zatgcznik nr 1).

Wychowawca gromadzi i przechowuje o§wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku
szkolnego.

Wychowawca klasy I-III umieszcza nazwiska dzieci nieposiadajacych pozwolenia na

samodzielny powrot w e-dzienniku, w rubryce ,,Notatki" (termin — pierwszy tydzien nauki).
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Sporadyczny samodzielny powro6t dziecka — ucznia klas I-111 udokumentowany jest

stosownym oswiadczeniem, ktore majg obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie.

Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku

szkolnym.

W przypadku podejrzenia nauczyciela, ze rodzic lub osoba upowazniona zgtosita si¢ po

dziecko w stanie wskazujacym na nietrzezwos$¢ lub odurzenie, nauczyciel zobowigzany jest:

nie wydawac¢ dziecka,

nakaza¢ osobie nietrzezwej/odurzonej opuszczenie terenu szkoty,

poinformowaé o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoly, wychowawce s$wietlicy,
pedagoga szkolnego lub inng osobe petnigcg dyzur,

skontaktowac si¢ z drugim rodzicem dziecka i ustali¢ sposdb odbioru dziecka: jezeli
rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiScie, wskazuje osobg¢ upowazniong lub
w rozmowie telefonicznej jednorazowo i1 doraznie wskazuje osobe petnoletnia, podajac
jej dane osobowe,

jesli drugi rodzic nie odbiera telefonu, skontaktowac si¢ z osobami upowaznionymi do
odbioru dziecka i ustali¢ sposob odbioru,

jesli zaden kontakt jest niemozliwy, zawiadomi¢ Policje, ktora przejmie opiekg nad
dzieckiem. Policje nalezy zawiadomi¢ roéwniez wowczas, kiedy nietrzezwy/odurzony
rodzic lub osoba upowazniona odmawia opuszczenia terenu szkoly, awanturuje sie,

stwarzajac zagrozenie dla bezpieczenstwa dzieci.

VI. Procedura dotyczaca uchylania si¢ od realizacji obowiazku szkolnego.

1. Od 7 roku zycia dziecko jest objete obowigzkiem szkolnym.

2. Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania

ucznia na zaj¢cia szkolne.

3. Uczniowie s3 zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecno$¢ na zajeciach

uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania

specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

4. Wychowawcy 1 nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu

obecnos$ci uczniéw na lekcjach.
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5. W przypadku czestej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego przedmiotu,
zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

6. Wychowawca na biezaco analizuje frekwencj¢ uczniow na zajeciach lekcyjnych.

7. W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnosci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwoéch tygodni, wychowawca kontaktuje si¢
z rodzicami/opiekunami prawnymi telefonicznie lub przez e-dziennik.

8. Jesli w ciggu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczg¢szczania na zajgcia,
wychowawca wysyla drugie upomnienie i jednocze$nie wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw
do szkoty.

9. Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzaja rozmow¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami i jednocze$nie przypominajg o prawnych skutkach nieposytania dziecka do szkoty
(rodzic/prawny opiekun podpisuje si¢ pod notatka sporzadzong przez wychowawce).

10. W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spelniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecno$ci za okres jednego miesigca przekraczaja 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do rodzica/prawnego opiekuna
trzecie upomnienie, a dyrektor szkoty kontaktuje si¢ z policja, celem przeprowadzenia wywiadu
srodowiskowego (Zalgcznik nr 2).

11. Réwnoczesnie dyrektor szkoty kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego celem rozpatrzenia
sytuacji rodzinnej ucznia.

12. Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym terminie w trzecim upomnieniu powoduje
wystapienie dyrektora szkoty do organu prowadzacego o wszczecie egzekucji w trybie
przepisdOw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (kara grzywny wobec rodzicow/
prawnych opiekunow).

13. Z powodu nieobecnos$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej potowe czasu
przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie by¢ klasyfikowany
z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny

klasyfikacyjnej.

VII. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow.
1. Rodzic/prawny opiekun pisemnie lub przez e-dziennik usprawiedliwia uzasadnione

nieobecnosci w terminie 7 dni od powrotu dziecka do szkoty.

str. 9



2. O dhluzszej, trwajacej powyzej 3 dni, przewidywanej nieobecnosci (np. choroba, pobyt
w szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani s3 niezwlocznie
powiadomi¢ wychowawce przez e-dziennik.

3. Jezeli nieobecno$¢ ucznia si¢ przedtuza, a wychowawca nie posiada zadnej wiedzy, co do
powodow nieobecnosci, natychmiast uruchamia procedury dotyczace uchylania si¢ od
realizacji obowigzku szkolnego.

4. Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecno$ci przy wystawianiu oceny

z zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie Szkoty.

VIIL. Procedura zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych.

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub
nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prosby
w e-dzienniku rodzica/prawnego opiekuna.

2. Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢¢ (religii, wychowania fizycznego),
jezeli sa to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na podstawie pisemnej prosby

rodzicow/prawnych opiekunéw — nie uczestniczy¢ w nich.

IX. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia.
1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaj¢¢ przez ucznia, nauczyciel, na ktorego zajeciach
mialo to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecno$¢ ucznia na lekcji oraz niezwtocznie
powiadomi¢ wychowawce, wychowawce wspomagajacego, pedagoga lub dyzurujacego
dyrektora.

2. Wychowawca, wychowawca wspomagajacy, pedagog lub dyzurujacy dyrektor powiadamia
telefonicznie o zaistniatej sytuacji rodzica/prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu

z rodzicami/prawnymi opiekunami, powiadamia policje.

X. Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji podejmuje si¢ nastepujace
dziatania:

1. Nauczyciel przekazuje ucznia pielegniarce.

2. Pielegniarka szkolna w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami

1 ustala z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.
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3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel kontaktuje si¢ z wychowawca klasy
wychowawcg  wspomagajacym lub  wicedyrektorem, ktéry telefonicznie ustala

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sposob powrotu dziecka do domu.

XI. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby
zakaznej/epidemii.

Rodzice/opiekunowie prawni sg bezwzglednie zobligowani do informowania szkoty
o przypadku zachorowania ucznia lub czlonka jego rodziny na seps¢, posocznice lub inng
chorobe zakazng.

Osoba, ktéra otrzymata informacje¢ o zachorowaniu, niezwlocznie, osobis$cie i na
osobnosci informuje o tym dyrektora.

Dyrektor szkoty niezwlocznie sprawdza, czy informacja o zachorowaniu jest zgodna
z prawda. W tym celu kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia.
Prosi o adres placéwki oraz nazwisko i numer telefonu lekarza opiekujacego si¢ chorym.

Niezwlocznie, po potwierdzeniu informacji przez rodzing chorego ucznia, dyrektor
kontaktuje si¢ z lekarzem prowadzacym chorego, w razie potrzeby takze z jego przetozonym
(np. ordynatorem oddzialu). Telefonicznie lub osobiscie zasiega szczegdlowych informacji
dotyczacych stanu zdrowia chorego, sposobu zakazenia oraz zalecanych dziatan
prewencyjnych wobec pozostatych uczniow i pracownikow szkoty.

Dyrektor zwraca si¢ o wydanie zalecen w formie pisemnej. Po uzyskaniu zalecen od
lekarza, telefonicznie lub osobiscie, a nastgpnie pisemnie, dyrektor zawiadamia o zdarzeniu
organ prowadzacy i kuratora o$wiaty. Wspoélnie uzgadnia si¢ dalszy sposdb postepowania
uwzgledniajacy zalecenia medyczne.

Dyrektor domaga si¢ pisemnych wskazan, co do swojego sposobu postgpowania oraz
udzialu przedstawicieli obu organow w informowaniu rodzicow/ opiekunéw prawnych
1 uczniow.

Dyrektor podejmuje kolejne dziatania w sposob uzgodniony z organem prowadzacym

1 kuratorem o$wiaty. Robi to niezwtocznie, zachowujac ustalong kolejnos¢.

XII. Procedura post¢powania w razie wypadku na terenie szkoly.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyl lub dowiedziat si¢ o wypadku powinien
niezwlocznie:

a) zapewni¢ poszkodowanemu opieke,
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b) udzieli¢ pierwszej pomocy (w miar¢ mozliwosci),

¢) sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczng (w razie potrzeby).

2. W dalszej kolejnosci pracownik powiadamia - dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty (pod jego nicobecnos¢ — zastgpca lub inny pracownik szkoly) powiadamia
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.

5. Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy, ktéry sporzadza protokodt powypadkowy.

XIII. Procedura postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji.

1. Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi
szkolnemu.

2. W sytuacjach szczegolnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje pedagog lub
wicedyrektor lub dyrektor.

3. Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

4. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasi¢ga opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa
rodzicow/prawnych opiekundéw w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

5. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

6. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg
to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddzialywan indywidualnych
(pedagog, wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie), w celu eliminacji zachowan

niepozadanych. O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora.

XIV. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia zachowan
agresywnych ucznia.

1. Nauczyciel, ktory zauwazy zachowanie agresywne ucznia, zdecydowanie i stanowczo
catkowicie przerywa negatywne zachowanie rozdzielajac strony. Ustala granice nie
dopuszczajac do przejawdw agresji wobec siebie, jako osoby interweniujgcej, ocenia skale
zagrozenia, izoluje ucznia agresywnego.

2. W razie konieczno$ci udziela pierwszej pomocy ofierze, ewentualnie wzywa lekarza.

3. Zgtasza ten fakt wychowawcy klasy i dyrektorowi.
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4. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze sprawcg, majaca na celu wyjasnienie okolicznosci
zdarzenia.

5. W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktéore w jej wyniku ulegly
zniszczeniu, wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposdb uczen moze naprawic
(zminimalizowac¢) efekty swojego dziatania. O zdarzeniu i formie zado$¢uczynienia informuje
dyrektora szkoty i rodzicow.

6. W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu uczniowi, wychowawca
przeprowadza rozmowe ze sprawcg i poszkodowanym w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia,
ustala wraz ze sprawcg forme zadoscuczynienia. Rozmowe wyjasniajaca nalezy przeprowadzié
nie taczac ze sobg stron sporu.

7. Uczen otrzymuje uwage. W sytuacji powtarzajacych si¢ aktow agresji, uczen otrzymuje
upomnienie, nast¢pnie nagang¢ dyrektora.

8. W przypadkach objetych przepisami kodeksu postepowania karnego stosuje si¢ przepisy

zawarte w tym kodeksie (przestgpstwo Scigane z urzedu lub na wniosek poszkodowanego).

XV. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia na lekcji
stwarzajgcego zagrozenie dla bezpieczenstwa iz zdrowia wlasnego oraz innych.

1. Podjgcie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe
Z uczniem.

2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczgcego klasy lub
dyzurnego ucznia zawiadamia pedagoga / dyrektora / innego nauczyciela o zaistniatej sytuacji.
3. Zabranie ucznia z lekcji przez innego pracownika - nauczyciela szkoty. Zaprowadzenie do
gabinetu pedagoga. W przypadku braku takiej mozliwosci zapewnienie bezpieczenstwa
pozostatym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z klasy np. do $wietlicy szkolnej lub
biblioteki.

4. W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwo$¢ przytrzymania ucznia.

5. Poinformowanie rodzicow o zachowaniu ucznia i zabraniu go z lekc;ji.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napas¢ fizyczna, pobudzenie
fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela), zawiadomienie rodzicow ucznia 1 (lub)

Policji lub Pogotowia Ratunkowego.
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7. Po jednorazowym agresywnym zachowaniu rodzic/opiekun prawny podpisuje zgod¢ na
przytrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub
zdrowiu jego i1 innych ucznidéw (zatgcznik nr 3).

8. Brak takiej zgody jest podstawg do wzywania Policji / Pogotowia Ratunkowego w przypadku
pojawienia si¢ zachowan agresywnych.

9. Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez wychowawce/ pedagoga w celu
dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka.

10. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednoczesnie braku efektywne;j

wspoOtpracy z rodzicami szkota kieruje wniosek do sadu.

XVI. Procedura post¢epowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia
przez ucznia.

1. Nauczyciel, ktory byt $wiadkiem lub zostal poinformowany o fakcie niszczenia lub
zniszczenia mienia szkoty przez ucznia (ucznidéw) ma obowigzek jak najszybciej powiadomic
wychowawece klasy sprawcy zajscia, sporzadzajac i przekazujac notatke ze zdarzenia.

2. Interwencja wychowawcy lub, w przypadku braku obecnosci wychowawcy klasy, innego
nauczyciela:

a) Rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okoliczno$ci zdarzenia oraz ustalenie
ewentualnych innych sprawcow.

b) Jesli jest kilku sprawcéw lub szkody sa znaczne, wychowawca informuje pedagoga i/lub
psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.

c) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundw prawnych) sprawcy/sprawcow.

3. Rozmowa wychowawcy (wychowawcow) z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
(ucznidow) odbywa si¢ w obecnos$ci pedagoga.

4. Wychowawca ustala z rodzicami/opiekunami prawnymi sposob naprawienia wyrzadzonych
szkdd 1/lub zminimalizowania ich.

5. Zastosowanie wobec ucznia kar regulaminowych.

6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga z uczniami klasy, ktorzy mogli
dokona¢ aktu wandalizmu.

7. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajag dobrowolnego naprawienia

wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga.
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8. Pedagog przeprowadza rozmowe¢ z uczniem 1 jego rodzicami/prawnymi opiekunami,
informujac ich o dalszym postepowaniu.

9. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor szkoty powiadamia policjg.

XVII. Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach zagrozenia
uczniéow demoralizacja.

Demoralizacja — naruszenie zasad wspoétzycia spolecznego, popetnienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki,
wloczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych.

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczeh naszej szkoty uzywa alkoholu lub innych
srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania §wiadczace
o demoralizacji, pracownicy szkoty podejmuja nastepujace dziatania:

a) Przekazuja uzyskang informacje wychowawcy klasy.

b) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

c) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia i przekazuje im
uzyskana informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz uczniem
w ich obecnos$ci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, zas rodzicow/prawnych opiekundéw do szczegodlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom/prawnym
opiekunom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udzial w programie
terapeutycznym.

d) Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty,
a nadal z wiarygodnych zrdodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.

e) Gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia
sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

2. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie placowki znajduje si¢ uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow, podejmuje nastepujace dzialania:

a) Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawece klasy.
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b) Izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego:
stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie.

c) Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

d) Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicoOw/prawnych opiekunow, ktérych
zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/prawni opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu go do placowki
stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz — po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

e) Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice/prawni opiekunowie
ucznia odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem daje
powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

f) Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ na
terenie szkoty pod wplywem alkoholu lub narkotykéw, to dyrektor szkoly ma obowigzek
powiadomi¢ o tym policj¢ lub sad rodzinny.

3. W przypadku, gdy pracownik szkoty znajduje na terenie placowki substancjg
przypominajaca wygladem narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

a) Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej osob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Probuje ustalié,
do kogo =znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych).

b) Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

c) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 informuje
o szczegodlach zdarzenia.

4. W przypadku, gdy pracownik szkoly podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

a) W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zada¢, aby uczen
przekazal mu te substancje, zawarto$¢ swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie innych
przedmiotow, budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel
nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoSci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia —

jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

str. 16



b) O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/prawnych
opiekundw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.
c) W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi substancji,
zawartosci teczki 1 kieszeni, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
i przedmioty nalezace do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.
d) Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim jej
zabezpieczeniu — wzywa policje i przekazuje substancje. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob i od kogo uczen jg nabyl. Cale zdarzenie pracownik szkoty dokumentuje, sporzadzajac
mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne
jest:

e posiadanie kazdej ilosci sSrodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

e wprowadzanie do obrotu §rodkow odurzajacych;

e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do

uzycia;

e wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy
o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyl 13 lat, a nie
ukonczyt 17 lat.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl
17 lat , nalezy zawiadomi¢ policje¢ lub sad rodzinny.
5. Postgpowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego:
a) Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
b) Ustalenie okolicznos$ci czynu 1 ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
c) Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opiekg dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu.
d) Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia — sprawcy.
e) Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest znana.
f) Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych
z przestgpstwa i1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza

1 uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$§ przedmiot z kradziezy).
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6. Postgpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego:

a) Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia przez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

b) Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

c¢) Powiadomienie rodzicoOw/prawnych opiekunéw ucznia.

d) Niezwloczne wezwanie policji — kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia
sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

7. Udziat policji w postepowaniu w sprawie nieletnich:

Przestuchanie nieletniego na terenie szkoly odbywa si¢ w obecnosci
rodzicow/prawnych opiekunéw albo obroncy, a jezeli zapewnienie ich obecnosci byloby
w danym wypadku niemozliwe, nalezy wezwaé nauczyciela.

8. Zasady postgpowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego
sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajgciach w szkole:

a) Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.

b) Dyrektor zapisuje dane osobowe i1 numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wiasnej dokumentacji.

c) Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

d) Pedagog szkolny przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje go
o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang wykonane w zwiazku ze sprawa np.
przestuchanie, okazanie.

e) Policja informuje rodzicow/prawnych opiekunéw nieletniego o wykonywanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu, celem
uczestniczenia w czynnosciach.

f) Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw/prawnych opiekundéw o podjetych przez
policje dzialaniach wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu telefonicznego
sporzadza pisemng informacj¢ 1 przesyta do miejsca ich zamieszkania.

g) W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie moga uczestniczy¢ w przestuchaniu
nieletniego, dyrektor wyznacza nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa
w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub jednostce policji.

h) Po wykonaniu czynnos$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje

nieletniego rodzicom/prawnym opiekunom. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg
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w obecno$ci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ucznia oraz nauczyciela
do szkoty lub miejsca zamieszkania.

1) W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie Dziecka,
policjant informuje o tym rodzicéw/prawnych opiekundéw i pedagoga szkolnego.

Przy realizacji i czynno$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie

szkoly nalezy zachowa¢é dyskrecje, nie naglasniajac sprawy.

XVIII. Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

1. Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrzesnia kazdego roku uczniéw
1 rodzicow/prawnych opiekundéw o tym, ze:

a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

b) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkola nie prowadzi Sledztwa.

2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze §wiadkami — jesli tacy sg wskazani.

4. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:

a) poinformowac rodzicéw/prawnych opiekundéw poszkodowanego o kradziezy,

b) przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgtoszenia tego faktu
policji.

5. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:

a) wezwac rodzicoOw/prawnych opiekunow zainteresowanych stron,

b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawcza rodzicoOw/prawnych opiekunow
1 uczniow.

6. Wychowawca klasy, w ktorej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowiazek przeprowadzenia
godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie, lub z pomocg kompetentnych 0sob

(policjant, pedagog).

XIX. Procedura postgpowania w sytuacji krzywdzenia dzieci.
1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawdéw krzywdzenia dziecka, wychowawca
przeprowadza rozmowe¢ z dzieckiem 1 rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu
zweryfikowania danych.
2. W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzen, wychowawca zglasza sytuacje do pedagoga
1 pielggniarki.
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3. Pedagog szkolny, po doktadnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspotprace z instytucjami
pomocowymi: dzielnicowym, specjalista ds. nieletnich, pracownikiem socjalnym.

4. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popelieniem przestgpstwa, pedagog powiadamia
specjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

5. W sytuacjach bezposrednio zagrazajacych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog powiadamia

policje lub prokuraturg rejonowa.

XX. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly materialow
wybuchowych.

1. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, podejrzanych paczek, przypominajacych
materialy wybuchowe lub innych niebezpiecznych substancji nalezy zglosi¢ ten fakt do
dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty podejmuje dzialania majace na celu zabezpieczenie tych przedmiotéw przed
0sobami postronnymi.

3. Dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji osob przebywajacych w budynku.

4. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby (telefon 112).

XXI. Procedura organizacji przerw mi¢dzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli
Nauczyciele pelnig dyzur zgodnie z Regulaminem dyzuréw nauczycieli (Zatacznik nr 4).
Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie biegaja,
nie halasujg) — zgodnie z Regulaminem zachowania si¢ podczas przerw (Zalacznik nr 5).
. Kulturalnie i zgodnie z przeznaczeniem korzystaja z tazienek.

. Przestrzegaja kultury stowa.

. Po korytarzu 1 schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

. Moga przebywac w salach tylko pod opieka nauczycieli.

. Dbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu.

. Szanuja mienie szkoly (nie niszcza sprzgtow, Scian itp.) oraz dbaja o cudzg wlasnosé.

. Zglaszaja przypadki agresji i przemocy dyzurujgcemu nauczycielowi.

O 0 I N »n A W BN

. Wykonuja polecenia nauczyciela dyzurujgcego.

XXII. Procedura funkcjonowania stolowki szkolnej.

1. Stolowka szkolna wydaje positki w godzinach wyznaczonych w danym roku szkolnym.
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2. Podczas przerwy obiadowej opieke nad uczniami w stoldwce szkolnej sprawuje
nauczyciel dyzurujacy w szatni.

3. Uczniowie przestrzegaja zasad zgodnie z regulaminem stotowki szkolnej, ktory jest
aktualizowany w danym roku szkolnym.

4. Uczniowie wracajg ze stotowki samodzielnie.

5. W czasie spozywania positkow w stoléwce szkolnej mogag przebywac tylko osoby

stolujace si¢ oraz nauczyciele petnigcy dyzur.

XXIII. Procedura pelnienia dyzuru w stoléwce szkolnej.

Intendentka i obstuga kuchni:

1. Pilnuje porzadku w stotowce, zwraca uwage na ucznidow stojacych w kolejce.
2. Szczegblng troska otacza najmtodszych uczniow.

3. Dba o to, aby positki byly spozywane z zachowaniem zasad kultury.

4. Czuwa, aby uczniowie odniesli talerze i sztuéce na wyznaczone miejsce.

5. Nie wpuszcza do stoldwki 0sob postronnych, np. rodzicow/prawnych opiekunow.

XXIV. Procedura funkcjonowania Swietlicy szkolnej.

1. Swietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Swietlicy szkolnej
(Zatacznik nr 6).

2. Nabor dzieci do $wietlicy odbywa si¢ zgodnie z Regulaminem naboru do s$wietlicy

(Zatacznik nr 7), na podstawie Karty zgloszenia dziecka do Swietlicy (Zalacznik nr 8).

XXV. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas 111l
uczeszczajacych do Swietlicy.

1. Uczniowie klas I-11I przebywajacy na swietlicy szkolnej 10 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych samodzielnie udajg si¢ do klasy.

2. Po zakonczonych lekcjach nauczyciele odprowadzaja uczniow do $§wietlicy szkolne;.

XXVI. Procedura post¢gpowania z dzie¢mi z klas I-11I, ktore nie sa zapisane do swietlicy,
a zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki.

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywacé w niej
w przypadku, gdy liczebnos¢ grup nie przekracza 25 uczniow.

2. Uczen, ktory nie posiada zgody na samodzielne opuszczanie szkoty po skonczonych

zajgciach, odprowadzany jest przez nauczyciela do wyjscia gldownego. Jezeli uczen nie zostanie
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odebrany spod drzwi szkoty przez rodzica/ opiekuna prawnego, nauczyciel odprowadza go do
swietlicy szkolnej. Robi to osobiscie i podaje dane ucznia. Nastepnie kontaktuje si¢ z
rodzicami/prawnymi opiekunami i powiadamia ich o pozostawieniu dziecka w $wietlicy.

3. Uczniowie przyprowadzeni do §wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegdlnych
przypadkach.

4. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicoéw/prawnych opiekunéw.

5. Dzieci niezapisane do §wietlicy szkolnej w wyjatkowych sytuacjach, moga pozosta¢ pod jej

opieka w godzinach jej pracy.

XXVII. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez
rodzicow.

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa i odbierane osobiscie przez
rodzicow/prawnych opiekunéw ze szkoty.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$§¢ za dziecko, ktore zostalo
przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

3. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sa przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych
godzin pobytu dzieci w §wietlicy.

4. W razie nieodebrania ucznia ze §wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego
rodzicami/prawnymi opiekunami, dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim

organom (policja).

XXVIII. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢c
dydaktycznych.

1. W dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota moze zapewnic
opieke uczniom, na prosbe rodzicéw/prawnych opiekundéw.

2. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci zapisanych do $wietlicy sktadaja pisemna lub przez
e-dziennik informacje wychowawcom klasy, pozostali uczniowie — wychowawcom klasy
w terminie trzech dni przed dniem wolnym.

3. W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow/prawnych opiekunéw przebywaja pod

opieka nauczycieli dyzurujacych.
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XXIX. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych.

1. Nauczyciele szkoty organizujg imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktore mogg mie¢ charakter
dziatan klasowych, miedzyklasowych, szkolnych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.

2. Imprezy odbywajg si¢ zgodnie z harmonogramem i kalendarzem na kazdy rok szkolny.

3. Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacje, zobowigzane sg
do:

a) uzgodnienia szczegdtow, dotyczacych przebiegu imprezy, z dyrektorem szkoly przed
podaniem ich do wiadomo$ci zainteresowanym,

b) zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje dyzuréw nauczycieli 1 rodzicow/prawnych
opiekunow,

C) opracowania szczegotowego grafika dyzurow na co najmniej 2 dni przed imprezg.

4. Uczniowie, ktorzy zachowuja si¢ niewlasciwie, moga zosta¢ poproszeni o opuszczenie

imprezy.

XXX. Procedura organizowania wycieczek szkolnych.

1. Celem krajoznawstwa i turystyki organizowanej w szkole jest:

a) wspomaganie realizacji procesu dydaktycznego w oparciu o podstawe programowa,

b) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury 1 historii,

¢) poszerzanie wiedzy z ro6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsrod dzieci 1 mtodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizyczne;j,

g) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

h) przeciwdziatanie patologii spoteczne;,

1) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.

2. Krajoznawstwo 1 turystyka moga by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

3. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow

pokrewnych,
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b) wycieczki turystyczno — krajoznawcze, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umieje¢tnosci specjalistycznych,

c) imprezy turystyczno—krajoznawcze, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: wycieczki
turystyczno-krajoznawcze wielodniowe.

4. Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych.

5. Przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunéw oraz
sposOb  zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopieh rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualna niepelnosprawno$é oséb powierzonych opiece
szkoty, a takze specyfike¢ zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one
odbywac.

6. Udzial uczniow w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych si¢ w ramach
zaje¢ lekcyjnych) i imprezach wymaga zgody rodzicéw/prawnych opiekundéw zgodnie
Z wzorem wygenerowanym z e-dziennika.

7. Wycieczke lub imprezg przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a nastgpnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach, w szczego6lnosci o: celu, trasie,
harmonogramie i regulaminie.

8. Nie pozniej niz na dwa dni przed planowana wycieczka/impreza kierownik wycieczki sktada
karte wycieczki/imprezy wraz z lista uczestnikow do zatwierdzenia dyrektorowi zgodnie
Z wzorem wygenerowanym z e-dziennika.

9. Kierownik wycieczki lub imprezy ma nastepujace obowiagzki:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

b) dostosowanie regulaminu (Zalacznik nr 9) i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

C) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania,

e) okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienie opieki

1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
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f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

g) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegdéw dla uczestnikow,

h) dokonanie podziatu zadan wérod uczestnikow,

1) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

J) opracowanie informacji dla rodzicéw, zawierajacej skrocony harmonogram wycieczki, czas
wyjazdu i przyjazdu, informacje o wyposazeniu uczestnika, bagazu, numerze kontaktowym,
k) przedstawienie wicedyrektorowi lub dyrektorowi listy ucznidw nieuczestniczacych
W wycieczce,

1) dokonanie rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu (Zatgcznik nr 10).

11. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo — po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoly — inna petnoletnia osoba.

12. Opiekun wycieczki lub imprezy ma nastepujace obowiazki:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub
imprezy,

c) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

e) sprawdza stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

f) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

13. Zadania dyrektora:

a) zatwierdzenie dokumentow,

b) zatwierdzenie rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy.

SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH I IMPREZACH
SZKOLNYCH
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi 1 wichury.
1. Wycieczka autokarowa:
a) liczebnos$¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc,
b) kazdy opiekun ma przydzielong grupe 15 uczniow,
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¢) miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opiekunowie),

d) przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie mogg znajdowac si¢ tam dodatkowe miejsca
do siedzenia,

e) kierowca posiada §wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie
sprawnosci technicznej autokaru — wazne przez 6 miesigcy,

f) kierowca moze jecha¢ maksimum 8 godzin,

g) dzien przed wyjazdem, kierownik wycieczki zobowigzany jest zglosi¢ wyjazd autokaru na
policje, w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji kierowcy,

h) autokar musi by¢ oznakowany — Przewdz dzieci,

1) postoje moga odbywac si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych
parkingach,

J) po kazdej przerwie w podrozy nalezy przeliczy¢ dzieci,

k) obowigzkiem opiekunow jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu, wyrzuca¢ §mieci przez okno itp.),

1) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy,

m) nie ma przepisu zabraniajacego jazdy noca.

2. Wycieczka piesza:

a) liczebno$¢ do 30 uczniéw — 2 opiekundw,

b) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu,

¢) uczestnicy posiadajg ubior (a szczegélnie buty) odpowiednie do miejsca 1 warunkow
atmosferycznych,

d) w miescie poruszamy si¢ po chodnikach, a poza miastem — lewa strong drogi, pojedynczo,
ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom; dwodjkami poza miastem chodzimy wytacznie po
drogach o bardzo matym ruchu,

e) w lesie poruszamy si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkow
narodowych lub krajobrazowych — wylacznie) lub wyznaczonych $ciezkach turystycznych,

f) przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sg poinformowani o zasadach poruszania si¢ po
drogach i po lesie,

g) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

3. Wycieczka w gory:

a) liczebno$¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikow,
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b) odpowiedni ubiér — buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmiennos$¢ pogody w gorach
oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci), rzeczy osobiste zabieramy w plecaku,
¢) wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg si¢ wytacznie po znakowanych szlakach, na czele
kolumny idzie osoba dorosta,

d) uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze,

e) na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub przodownik
turystyki gorskie;j,

f) wyruszajac w gory, nalezy doktadnie zaplanowac trasg, uwzgledniajac wiek,

g) na wedrowke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu.
4. Wycieczka rowerowa:

a) liczebno$¢ — 2 opiekunéw na grupe 10—13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu drogowym
w kolumnie rowerdw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 0sob),

b) wszyscy uczniowie musza posiada¢ karte rowerowa,

¢) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastgpnie pozostali
uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy,

d) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

¢) odstepy pomig¢dzy jadagcymi —do 5 m,

f) uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

g) opiekun wycieczki posiada apteczke¢ pierwszej pomocy oraz narz¢dzia do ewentualnej
naprawy rowerdw, takze zapasowe detki 1 wentyle oraz pompke,

h) uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowe,

1) z lewej strony bagaznika roweru opiekuna, jadacego na koncu kolumny, powinno by¢
przymocowane tzw. rami¢ bezpieczenstwa ze $wiattem odblaskowym na koncu.

5. DOKUMENTACJA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAC:

1. Pisemna zgode rodzicow dziecka na udzial w wycieczce, imprezie zgodnie z wzorem
wygenerowanym z e-dziennika.

2. Karte wycieczki ze szczegélowym harmonogramem zgodnie z wzorem wygenerowanym
z e-dziennika.

3. Liste uczestnikow wraz z ich opiekunami zgodnie z wzorem wygenerowanym z e-dziennika..

str. 27



4. Liste uczestnikow z numerami pesel i1 telefonami do rodzicow zgodnie z wzorem
wygenerowanym z e-dziennika.
5. Regulamin uczestnika wycieczki (Zatacznik nr 9).

6. Rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki (Zatgcznik nr 10).

XXXI. Procedura korzystania z szatni szkolnej

1. Na terenie szatni moga przebywac tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy lekcje.
Przebywanie w szatni innych uczniéw jest dopuszczalne w wyjatkowych przypadkach, za
zgoda nauczyciela pelnigcego dyzur.

2. Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyj$¢ poza szkole mozliwe jest tylko
z nauczycielem petnigcym opieke nad uczniami.

3. Obuwie umieszczone w worku lub siatce nalezy pozostawi¢ w szafce. Klucz zamykajacy
szafke nalezy zabra¢ ze soba.

4. Uczen korzysta z szafki oznaczonej numerem.

5. Kazdy uczen zobowigzany jest dba¢ o swoja szafk¢ (niedopuszczalne jest rysowanie po
szafce, umieszczanie naklejek, plakatow, dluzsze przechowywanie tatwo psujacych sig¢
produktow).

6. Wszelkie zaistniate problemy nalezy zgtasza¢ do sekretariatu szkoly lub panu woZnemu-
konserwatorowi szkoty.

7. Z szatni nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem.

XXXII. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie, sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem, utrudniajagcym dostep do tresci niepozadanych.

2. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytgcznie pod kontrola nauczyciela.

3. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

a) powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo
poznanych osob,

b) nie powinni udostgpnia¢ swoich danych osobowych,

¢) nie mogg zapisywac na dysku komputeréw plikow graficznych, muzycznych, filmowych
itp., Sciggnietych z Internetu,

d) nie moga umieszczac tresci obrazliwych,

e) powinni przestrzegac zasad etykiety,
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f) w razie wystgpienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwroci¢ si¢ do nauczyciela
0 pomoc.

4. Wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia
zwigzane z Internetem.

5. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom i instytucjom, zajmujgcym si¢ $ciganiem przestepstw

internetowych.

XXXIII. Procedura wuzywania telefonéow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych.

1. Podczas zaje¢¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komorkowych
(aparaty powinny by¢ wylaczone i schowane).

3. Nagrywanie dzwicku i obrazu za pomocg telefonu badz innego nosnika jest zabronione.

4. Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkola nie ponosi
odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych zaj¢¢ (np.
na wycieczce, w kinie).

5. Jezeli uczen nie przestrzega powyzszych zasad, to:

a) uczenh po wczesniejszym wylgczeniu telefonu przekazuje go do sekretariatu szkotly
w depozyt,

b) rodzice/prawni opiekunowie osobiscie odbierajg telefon z depozytu.

XXXIV. Procedura obowigzujacego stroju szkolnego.

1. Uczen ma obowiazek na co dzien dba¢ o schludny i czysty wyglad, unika¢ nadmiernych
0zddb 1 makijazu.

2. Podczas uroczystosci szkolnych kazdego ucznia obowigzuje strdj galowy: ciemna spddnica

lub spodnie 1 biata bluzka lub koszula.

XXXYV. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego.

1. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja ucznidéw na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu sportowego.
2. Zajecia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod 1 urzgdzen, zapewniajacych peine
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

3. Stan techniczny urzadzen i sprzgtu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.
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4. W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,
gier i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajgce zasady bezpiecznego uzytkowania
urzadzen i sprze¢tu sportowego.

5. Prowadzacy zajecia zapoznaje bioragcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

7. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wylgcznie pod opieka nauczyciela.

8. Korzysta¢ ze sprzgtu nalezy wylgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty
sprzetu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

10. Wszelkie celowe uszkodzenia sprz¢tu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia beda usuwane

na koszt rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka, zgodnie z Procedura nr XVI.

XXXVI. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania
fizycznego.

1. Obiekty sportowe, w ktorych odbywaja si¢ lekcje wychowania fizycznego musza by¢
odpowiednio przygotowane i zabezpieczone.

2. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub
korytarzu wychowania fizycznego, sa pod opieka dyzurujacego nauczyciela wychowania
fizycznego.

3. Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

4. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

5. Grupy ¢wiczebne mogg przebywa¢ w sali gimnastycznej 1 na boisku szkolnym tylko
w obecnosci nauczyciela.

6. Uczniowie zobowigzani s3 wykonywa¢ polecenia nauczyciela, dotyczace szczegolnie tadu,
porzadku i dyscypliny.

7. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzysta¢ z niego tylko w obecnos$ci nauczyciela.

8. Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

9. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.

10. Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboréw i przyrzaddéw

w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

str. 30



11. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania fizycznego sg surowo
zabronione.

12. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj i obuwie sportowe, dobrane odpowiednio do pory
roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).

13. Aktywne uczestnictwo w lekcji bez odpowiedniego stroju jest zabronione.

14. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicoOw/prawnych opiekunow) pozostaja pod opieka nauczyciela w sali
gimnastycznej lub boisku i biernie uczestnicza w zajeciach.

15. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkolty o kazdym powaznym
wypadKu.

16. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na pisemna prosbe
rodzica/prawnego opiekuna.

17. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé
sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

18. Uczniowie przebywajacy w sali gimnastycznej, korekcyjnej i do tenisa stolowego sa

zobowigzani do przestrzegania regulamindéw tych pomieszczen.

Jozeft Wzorek
/ dyrektor szkoty/
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Zalgcznik nr 1

Tuchow dn. oooeeeeeeieeeeeeeee,

(tel. kontaktowy)

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, Ze nie wyrazam/wyrazam zgode na samodzielne opuszczanie szkoly przez
MOj3/MOJEZO COTKE/SYNA .. uvvteenteit ettt e eeeaeeenanns (imig i nazwisko dziecka).
Deklaruje osobisty odbidr dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach lub przez

upowaznione 0soby.

(czytelny podpis ojca/prawnego opiekuna) (czytelny podpis matki/prawnej opiekunki)
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Zalgcznik nr 2

Tuchow, dn. .....cooovvvvvviiiiiiiiinn,

Pan/Pani

UPOMNIENIE

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 2021 poz.
1915) oraz art. 5 i 15 ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 1991 r. Nr 36, poz. 167) wobec nieuczeszczania
ZamieSZKaleZO/€]. ... ..ot e O DA

.eve..... roku do szkoly 1 braku jakiegokolwiek usprawiedliwienia
przyczyn nieobecnosci wzywam Pana/nia do spetnienia przez dziecko obowiazku szkolnego
najpozniej od dnia..........cccoevveviiens ceveieeieieeieeeee roku.
Niezastosowanie si¢ Pana/i do niniejszego wezwania w ustalonym powyzej terminie spowoduje
skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego, zgodnie z art. 15 ustawy

o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

(podpis i pieczec dyrektora szkoty)
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Zalgcznik nr 3

Tuchow ,......ccoceee.....

Zgoda

Wyrazam zgod¢ na przytrzymywanie mojego Syna/Corki........coovvvmrviiieriieercreeerreeennen.
w sytuacjach, kiedy jego/jej zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego/jej lub

innych ucznioéw.

Data i podpis rodzicow/prawnych opiekunow
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Zalgcznik nr 4

REGULAMIN DYZUROW NAUCZYCIELI
1. Postanowienia ogolne.
1. Dyzur jest integralna cze$¢ procesu dydaktyczno — wychowawczego szkoly i wchodzi
w zakres podstawowych obowigzkéw nauczyciela.
2. Plan dyzurow uktadaja nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora szkoty.
3. Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych szkoty.
4. Nadrzednym celem dyzurdw jest zapewnienie uczniom pelnego bezpieczefnstwa, przy
jednoczesnym zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych zajeciach.
5. Miejscem dyzuru nauczyciela sg: korytarze, schody, szatnie, tazienki, teren wokot szkoty,
hol w hali MOSIR w Tuchowie.
6. Dyzury obejmuja przerwy obejmuja czas przed rozpocze¢ciem zaje¢ dydaktycznych,
srddlekeyjnych i po zakonczeniu zaje¢ obowigzkowych i dodatkowych.
7. Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng nauczyciel zaczyna o godzinie 7%,
8. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego nauczyciela przejmuje rowniez jego
dyzur. Jezeli nauczyciel w tym czasie petni wtasny dyzur, informuje o tym fakcie wicedyrektora
szkoty. Wicedyrektor wyznacza innego nauczyciela do pelnienia dyzuru.
II. Obowiqzki nauczyciela dyiurujgcego.
1. Rozpoczyna dyzur niezwtocznie po dzwonku na przerwe i konczy po dzwonku na lekcje.
2. Zapewnia bezpieczenstwo ucznidow w rejonie dyzurowania.
3. Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu 1 Zyciu uczniow.
4. Zwraca uwage na nieznajome osoby znajdujace si¢ na terenie szkoty, pozyskuje informacje
odnosnie celu ich pobytu w szkole.
5. Petni dyzur w sposdb czynny, porusza si¢ po wyznaczonych obszarach petnienia dyzurdw,
nie prowadzi zb¢dnych rozméw.
6. Nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa i poinformowania
o tym fakcie wicedyrektora lub dyrektora szkoty.
7. Zgtasza dyrektorowi szkolty zauwazone zagrozenie, ktorego nie jest w stanie sam usungc.
8. w razi zaistnienia wypadku, nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajace do udzielenia

pierwszej pomocy i zapewnienia opieki oraz niezwlocznie zglasza ten fakt dyrekcji szkoty.
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Zalgcznik nr 5
Regulamin zachowania sie podczas przerw:
* Poruszamy si¢ bezpiecznie, ruchem prawostronnym, dbamy o bezpieczenstwo innych.
* Ostroznie schodzimy po schodach, ruchem prawostronnym.
» Uwazamy na otwierajace si¢ drzwi.
* Zgtaszamy nauczycielowi przypadki stosowania agresji i przemocy.
» Zachowujemy i wyrazamy si¢ kulturalnie.
» Wykonujemy polecenia nauczyciela dyzurujacego.
* Uczniowie poszczeg6lnych etapow edukacyjnych korzystaja ze swoich pigter wyznaczonych
w danym roku szkolny.

* Smieci wyrzucamy do kosza.
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Zalgcznik nr 6
REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Swietlica szkolna organizuje opicke wychowawcza uczniom, ktorzy musza diuze;
przebywaé¢ w szkole ze wzgledu na brak zapewnienia opieki w tym czasie przez
rodzicow/prawnych opiekunow.

2. Wychowankowie  przyjmowani s3 na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/prawnych opiekunow poprzez wypeknienie Karty Zgloszenia 1 zlozenie jej
w sekretariacie szkoty lub $wietlicy szkolnej, w terminie okreslonym w Regulaminie naboru
do swietlicy — Zalacznik nr 7.

3. Kwalifikacji ucznia do s$wietlicy dokonuje Komisja Kwalifikacyjna, ztozona
z nauczycieli §wietlicy i pedagoga szkolnego.

4. Dzieci uczgszczajace na zajecia §wietlicowe tworzg grupy wychowawcze, ktore nie
powinny przekracza¢ 25 wychowankow pod opieka jednego wychowawcy.

5. Czas pracy S$wietlicy dostosowany jest do faktycznych potrzeb wychowankéw
1 rodzicow.

6. Swietlica zapewnia dzieciom opieke w godz. wyznaczonych w danym roku szkolnym.
7. W razie nieodebrania ucznia ze §wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu

z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (policja).

8. W $wietlicy organizowane sg zajg¢cia programowe, dowolne, grupowe i indywidualne
pod opieka wychowawcy.

9. Realizowane zajecia odbywaja si¢ wedlug ramowego rozktadu tygodniowego.

10. W S$wietlicy prowadzony jest dziennik zaje¢ w wersji elektronicznej, w ktérym
odnotowywana jest tematyka zaj¢¢ 1 obecnosc.

11. W uzasadnionych przypadkach niewtasciwego zachowania ucznia, zagrazajacego zyciu

1 zdrowiu wilasnemu lub innych dzieci, po indywidualnej analizie sytuacji, Komisja
Kwalifikacyjna moze usuna¢ ucznia ze $wietlicy.

12. Dzieci moga korzysta¢ z obiadéw, wydawanych w godzinach pracy stotowki.

13. Uczen przestaje by¢ wychowankiem S$wietlicy w sytuacji: pisemnej deklaracji
rodzicow/prawnych opiekundow o wypisaniu dziecka ze $wietlicy lub nie ztozenia podania
o przyjecie na nowy rok szkolny.

Karta zgloszenia dziecka do $wietlicy - dostepna u nauczycieli $wietlicy, w sekretariacie szkoty
oraz na stronie internetowej szkoty (Zalgcznik nr 8).

Obowigzki i zadania wychowawcy swietlicy

1. Wychowawca $wietlicy odpowiedzialny jest za bezpieczenstwo wychowankéw — od
chwili przyprowadzenia dziecka do $§wietlicy przez rodzicow/prawnych opiekunéw do chwili
rozpoczecia zajec lekcyjnych oraz po zakonczeniu lekcji do czasu odebrania dziecka przez
rodzicow/prawnych opiekundw.

2. Wychowawca prowadzi zajecia programowe 1 inne, wynikajace z ramowego rozktadu
tygodniowego wedtug planu pracy.
3. Wychowawca $wietlicy ma obowigzek poinformowaé wychowawce klasowego

0 zachowaniu uczniow.
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4. Wychowawca informuje rodzicow/prawnych opiekunow na biezgco o funkcjonowaniu
dziecka w $wietlicy.

5. W sytuacji zaistnienia wypadku, ktéremu ulegnie wychowanek, wychowawca
zobowigzany jest postepowaé zgodnie z Procedurg nr XII dotyczaca postgpowania w razie
wypadku na terenie szkoty.

Obowiqgzki i prawa rodzicow/prawnych opiekunow

1. Rodzice/prawni opiekunowie mogg wplywac¢ na proces wychowawczo — opiekunczy,
ktéremu podlega ich dziecko.

2. Rodzice/prawni opiekunowie maja prawo zna¢ biezaca ocen¢ zachowania dziecka.

3. W sytuacji spornej, w ktorej uczestniczy wychowawca — rodzic/prawny opiekun ma
prawo do interwencji u pedagoga.

4. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa i odbierane przez
rodzicoéw/prawnych opiekunéw z sali §wietlicy.

5. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

6. Rodzice/prawni  opiekunowie zobowigzani s3 do przestrzegania wczesniej
zadeklarowanych godzin pobytu dziecka w swietlicy.

7. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek potwierdzi¢ w formie pisemnej samodzielny

powro6t dziecka do domu lub odebranie go przez osoby upowaznione. Osoba odbierajaca ucznia
jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy §wietlicy.

8. Po zakonczeniu zaje¢ S$wietlicowych rodzice/prawni opiekunowie ponosza
odpowiedzialno$¢ za nieodebrane dziecko.

9. W razie nieodebrania dziecka ze $wietlicy nauczyciele $wietlicy postepuja zgodnie
z punktem 8

10.  Rodzice zobowiazani sa zapozna¢ si¢ z trescia Regulaminu Swietlicy Szkolnej
1 przestrzegac go.

Obowigzki i prawa wychowankow

1. Wychowanek ma prawo do opieki podczas pracy rodzicoOw/prawnych opiekunow
1 w czasie potrzebnym na ich dojazd (dojscie) z zaktadu pracy do szkoty.

2. Wychowanek ma prawo do indywidualnych zaje¢, pod warunkiem ze sg one
bezpieczne.

3. Wychowanek ma obowigzek zglosi¢ si¢ do wychowawcy §wietlicy natychmiast po
przyjeciu do szkoty lub po skonczonych lekcjach.

4, Wychowanek ma obowigzek bezwzglednie kazdorazowo zglaszaé wychowawcy
potrzebe wyjscia z sali.

5. Wychowanek ma obowigzek stosowac si¢ do ramowego rozktadu dnia, obowigzujacego
w $wietlicy szkolne;j.

6. Wychowanek ma prawo do pomocy w nauce i przy odrabianiu lekcji.

7. W czasie pobytu w §wietlicy wymagane jest:

a) poprawne zachowywanie sig;

b) kulturalne spedzanie czasu wolnego;

c) kulturalne spozywanie positkow.

8. Wychowanek ma obowigzek szanowa¢ wyposazenie szkoty 1 wlasnos¢ innych dzieci,
dba¢ o porzadek i estetyczny wyglad sali.
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Wyroznienia

1. Wyréznienie stowne przez wychowawce.
2. Wyroéznienie w formie pisemnej, wpisywane do dokumentacji §wietlicy.
3. Dyplom.
Kary
1. Upomnienie stowne przez wychowawce.
2. Upomnienie pisemne przez wychowawce, z réwnoczesnym obnizeniem oceny
czastkowej z zachowania.
3. Usunigcie ze $wietlicy — W porozumieniu z Dyrektorem szkoty, wychowawca klasy
I pedagogiem.
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Zalgcznik nr 7
REGULAMIN NABORU DO SWIETLICY SZKOLNEJ
1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicoOw/

prawnych opiekunéw, sktadanego corocznie w sekretariacie szkoty lub w $wietlicy szkolne;.
(Karta zgloszenia dziecka do $wietlicy — Zatgcznik nr 8).

2. Zgloszenia do $wietlicy na kolejny rok szkolny dokonuja rodzice/prawni opiekunowie
w terminie do 31 maja roku poprzedzajgcego dany rok szkolny.

3. Nabor pierwszoklasistow do $wietlicy odbywa si¢ w terminie do 31 maja roku
poprzedzajacego dany rok szkolny.

4. Karty zgloszenia sg pobierane u nauczycieli §wietlicy.

5. W Swietlicy tworzone sa grupy wychowawcze, ktoére nie powinny przekraczad
25 wychowankow.

6. W pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci z klas najmtodszych, w szczegdlnosci

rodzicéw pracujacych i z rodzin niepelnych, nastepnie, w miar¢ wolnych miejsc, z pozostatych
klas.

7. Ogloszenie listy dzieci przyjetych do §wietlicy odbywa si¢ w czerwcu ostatniego dnia
nauki w szkole, roku poprzedzajacego dany rok szkolny.
8. Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do $wietlicy, ktore zostaly zlozone po

przewidzianym w regulaminie terminie, nastepuje do 15 wrzesnia — po rozpoznaniu potrzeb
oraz w zalezno$ci od ilo$ci wolnych miejsc.
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Zalgcznik nr 8
KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY

1. Data zlozenia wniosku (wypelnia osoba przyjmujaca wniosek)........................e.

2. Prosze o przyjecie do $wietlicy dziecka/dzieci (imig, nazwisko dziecka i klasa):

(imie, nazwisko dziecka, klasa) | (imig, nazwisko dziecka, klasa) | (imig, nazwisko dziecka, klasa)

Poniedzialek

Witorek

Sroda

Czwartek

Piatek

W pustych miejscach prosze wpisac deklarowane godziny pobytu dziecka/dzieci w swietlicy szkolnej.

5. Dane o zdrowiu dziecka/dzieci (choroba, przyjmowane leki itp.):

(czytelny podpis matki/prawnej opiekunki) (czytelny podpis ojca/prawnego opiekuna)
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OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielne opuszczenie szkoty przez moje dziecko/dzieci (imig i nazwisko dziecka/dzieci,
klasa):

Przyjmujg¢ na siebie catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego samodzielnego powrotu ze szkoty.
Tuchoéw, dn. ...........oooiiiiiia,

podpis matki/opiekunki prawnej podpis ojca/opiekuna prawnego

Upowaznienie do odbioru dziecka/dzieci (imi¢ i nazwisko dzieckal/dzieci, klasa)

Upowazniamy do odbioru naszego/naszych dziecka/dzieci ze §wietlicy szkolnej nizej wymienione osoby petnoletnie nie bedace
rodzicami.
Bierzemy na siebie pelna odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu jego odbioru przez
wskazane osoby.

Imie i nazwisko oséb upowaznionych oraz trzy ostatnie cyfry nr PESEL:

Tuchow, dn. ........oooiiiiiii .

podpis matki/opiekunki prawnej podpis ojca/opiekuna prawnego

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z klauzulg informacyjng, ktora jest zamieszczona na stronie internetowej szkoty:
www.sp.tuchow.pl dotyczaca zasad i potrzeb gromadzenia danych osobowych moich, czlonkéw rodziny oraz osob
pozostajacych ze mng we wspolnym gospodarstwie domowym. O$wiadczam, takze, ze wyrazam zgode na gromadzenie i
przetwarzanie przed administratora danych, tj. przez Szkote Podstawowa im. Stanistawa Staszica w Tuchowie danych
osobowych moich i mojego dziecka, w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonywania obowigzkow placowki w zwiazku
z realizowaniem celow statutowych, w szczegdlnosci dotyczacych dziatalno$ci na rzecz dzieci. O$wiadczam takze, ze
zostatem(am) pouczony o przystugujacych mi uprawnieniach w zakresie mozliwosci wgladu do gromadzonych danych oraz
ich uzupetniania, uaktualniania i zadania sprostowania w razie stwierdzenie, ze sa nieckompletne, nieaktualne lub nieprawdziwe.

Tuchoéw, dnia ........................

podpis matki/opiekunki prawne podpis ojca/opiekuna prawnego
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Zalgcznik nr 9
REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

1. Wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do postuszenstwa i wykonywania polecen kierownika
wycieczki oraz opiekundéw.
2. Zabrania si¢ samowolnego oddalania si¢ od grupy.
3. Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek.
4. Wszelkie niedyspozycje trzeba zglasza¢ opiekunowi. Zabrania si¢ przyjmowania lekow bez
wiedzy opiekuna.
5. Zabrania si¢ spozywania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki). W przypadku
stwierdzenia posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest zobowiagzany do
natychmiastowego powiadomienia rodzicow.
6. W miejscach noclegowych nalezy przestrzega¢ wewnetrznych regulaminéw osrodkow
wypoczynkowych (cisza nocna, porzadek).
7. Nalezy zachowywac si¢ stosownie do miejsca pobytu.
8. Nalezy dbac o bezpieczenstwo swoje i innych.
9. Kapiel w akwenach mozliwa jest tylko za zgoda opiekuna i pod opieka ratownika.
10. Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni strdj i ekwipunek
(w zalezno$ci od rodzaju wycieczki).
11. Uczestnicy potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem

1 zobowigzujg si¢ przestrzega¢ zawartych w nim zasad.
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Zalgcznik nr 10
ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

Rozliczenie finansowe wycieczki klasy ................ do.ooiiiiiiiii, wdniu ...............
I. Dochody:

WDEAtY UCZNIOW: ...ttt e e et e et

RazZem. .
Il. Wydatki:

Razem: ...

I11. Koszt wycieczki na jednego uczestnika:............coooiiiiiiiiiiiiiiiiii e
IV. Pozostala kwota .................. STOWNIE: .o

(podpis)
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